
 

V1.0_20250313 CONFIDENTIAL Page 1 of  2 

中國醫藥大學附設醫院 臨床試驗中心 

遠端監測申請流程及注意事項 

一、監測申請： 

1. 監測人員應事前取得試驗團隊同意，由試驗團隊協助確認遠端監測會

議時間與預約遠端監測日期。 

2. 監測人員及其主管皆需簽署「遠端監測資料保密切結書」(手寫簽名/

日期或合格電子簽章皆可)，簽署完成後將電子檔寄至試驗團隊信箱。 

3. 試驗團隊提出遠端監測表單申請，檢附欲查閱病歷之受試者清單及遠

端監測資料保密切結書，應於監測日前十四個工作天以上送出表單申

請。 

4. 若須取消已預約之遠端監測，請於監測日前至少兩個工作天以上來信

告知，未提前告知即自行取消者，於原預約監測日起三個月內，該公

司/臨床試驗計畫不得再預約遠端監測。  

5. 紙本病歷或其他紙本文件，目前尚未開放使用遠端監測，請採實地監

測方式。  

二、監測前作業: 

1. 醫事室病歷檔案組提供醫師數位助理之授權帳號密碼。 

2. 臨床試驗中心將於監測日前一天，發送Microsoft Teams遠端會議系統

邀請及密碼予監測人員，監測日當天監測人員點選該會議連結登入會

議室。 

三、監測進行中: 

1. 監測設備要求： 

(1) 使用之電腦需安裝Microsoft Teams遠端會議系統程式版。 

(2) 使用之電腦(桌機或筆電皆可)需全程開啟視訊鏡頭，請勿使用視訊

虛擬背景功能。 

2. 監測過程須遵守之規範： 

(1) 開啟視訊之目的為確認監測人員在執行遠端監測期間，是否有違反
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其所簽署遠端監測資料保密切結書中之事宜。監測人員應確保在場

無未簽署保密協定之人員或有洩露、幫助、告知、交付、複製、節

錄或以其他任何方式將相關試驗資料移轉之第三人存在。 

(2) 禁止使用手機翻拍及側錄任何電腦畫面。 

(3) 監測人員使用之電腦禁止側錄或截圖任何電腦畫面。 

(4) 會議室連結及密碼勿提供給未申請遠端監測之人員。 

(5) 未於該次申請遠端監測作業之名單內及未簽署「遠端監測資料保密

切結書」之人員，不可參與遠端監測。 

(6) 經發現有違反以上規範者，將依相關法規處置，並永久禁止該人員

申請本中心遠端監測。 

3. 監測流程： 

(1) 監測日當天監測人員點選會議連結登入會議室。 

(2) 監測人員登入會議室後，臨床試驗中心會執行「鎖定會議」功能，

限制其他人任意進入會議室。 

(3) 線上會議開始後，臨床試驗中心確認人員相關事宜無誤後，開啟

「會議錄影」功能，以全程記錄監測過程，並透過遠端會議系統功

能將控制權分享給監測人員。 

(4) 監測人員登入自己的醫師數位助理之帳號密碼開始監測。 

(5) 於監測過程中不得隨意關閉任何視訊鏡頭，若有視訊鏡頭連線不穩、

臨時須中斷之情況，須通知本中心後先關閉監測畫面，待視訊鏡頭

穩定開啟時，才可繼續進行監測。 

四、監測結束: 

1. 遠端監測結束後，會產出錄製檔案並儲存於監測電腦中，本中心於該

監測電腦調閱錄製檔案，確認監測人員有無違反保密切結書中相關規

定或在場無未簽署保密協定之人員參與遠端監測等情事，若無，則於

一個月內進行檔案刪除銷毀程序。若檢視錄製檔案發現監測人員有違

反情事，該檔案將由監測電腦轉移至中心指定儲存電腦中保存管理，

並依相關法規做後續處置。 

2. 第三人(含監測人員)不得要求本中心提供此次監測之會議錄影檔案。 


